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1. Основные направления информационно – библиотечного центра 
 

Информационно – библиотечный центр является внутренним структурным 
 

подразделением МБОУ ЦО № 8, участвующим в учебно-воспитательном процессе в целях 

обеспечения права участников образовательного процесса на бесплатное пользование 

информационно – библиотечными ресурсами (учебной, методической, справочной, 

художественной литературой, периодическими изданиями), способствующими 

формированию культуры личности обучающихся. 

ИБЦ МБОУ ЦО №8 руководствуется в своей деятельности федеральными 

законами «Об образовании в Российской Федерации», «О библиотечном деле», указами, 

распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями 

Правительства Российской Федерации и исполнительных органов субъектов Российской 

Федерации, решениями соответствующего органа управления образования, Уставом 

МБОУ ЦО №8, Положением об ИБЦ, Положением о порядке пользования ресурсами ИБЦ, 

правилами пользования ИБЦ. 

Деятельность ИБЦ осуществляется на основе информационно - библиотечных 

ресурсов в соответствии с учебным и воспитательным планами МБОУ ЦО №8, 

Положением об учебном фонде ИБЦ, программами, проектами и планом работы ИБЦ. 

 

2. Задачи информационно – библиотечного центра: 
 

1. Приобщение читателей к художественным традициям и внедрение новых форм 

культурно - досуговой деятельности. 

2. Создание эффективно действующей системы информирования пользователей ИБЦ. 

3. Пропаганда здорового образа жизни. 

4. Формирование правовой культуры читателей, гражданственности, патриотизма, 

расширение читательского интереса к истории России и Тульского края. 

5. Проведение индивидуальной работы с читателем как основы формирования 

информационной культуры личности обучающихся. 

6. Оказание помощи в деятельности обучающихся и педагогов при реализации 

образовательных проектов. 

7. Обеспечение учебно-воспитательного процесса учебной литературой, сохранности 

учебного фонда, составление заказа на 2024-2025 учебный год. 

8. Пополнение фонда художественной литературы путем проведения акции «Книга в 

дар библиотеке». 

3. Направление деятельности информационно – библиотечного центра. 
 

1. Оказание методической и консультативной помощи педагогам, родителям 

(законным представителям), обучающимся в получении информации. 

 



2. Создание в работе ИБЦ возможности интеллектуального развития обучающихся, 
 

формирования навыков и умений самостоятельной, творческой, поисковой работе с 

различными источниками информации. 

4. Основные функции информационно – библиотечного центра. 
 

Образовательная -поддерживать и обеспечивать образовательные цели, сформированные 

в концепции МБОУ ЦО №8 и ее программы. 

Информационная - формирование у обучающихся навыков независимого библиотечного 

пользователя: обучение пользованию различными носителями информации, поиску, 

отбору и критической оценке информации. 

Культурная - способствование формированию личности обучающихся средствами  

культурного наследия, формами и методами индивидуальной и массовой работы. 

5. Формирование библиотечного фонда 
 

Работа с книжным, учебным фондом 
 

№ Содержание работы 

п/п 
 

1 Постоянный контроль и 

анализ состояния 

библиотечного фонда. 

Обеспечение открытого 

доступа к справочной 

литературе. Обеспечение 

сохранности ресурсов в ИБЦ. 

2 Подведение итогов движения 

фонда. 

Перечень учебников и 

процентная диагностика 

обеспеченности обучающихся 

центра учебниками на 2024-

2025 уч. год.  

Мониторинг библиотек 

3 Составление 

библиографического перечня, 

комплектование фонда 

учебной литературы: 

а) составление совместно с 

учителями предметниками 

заказа на учебники с учетом 

их требований; 

б) осуществление контроля за 

выполнением заказа; 

в) прием и обработка 

поступивших учебников: 

-оформление накладных; 

Сроки 

проведения 

 

В течение года 
 
 
 
 
 
 
 

Август/ 

сентябрь 
 
 
 
 
 
 

Февраль 

Декабрь-январь 
 
 
 
 
 

Февраль-март 
 
 

Постоянно 
 

Май-август 

Место 

проведения 

время 

ИБЦ-1 корпус 

библиотека-2 

корпус 

библиотека-3 

корпус 
 
 

ИБЦ-1 корпус 
 
 
 
 
 
 
 
 

ИБЦ-1 корпус 

библиотека-2 

корпус 

библиотека-3 

корпус 

Исполнитель 
 
 

Зав. ИБЦ, 

библиотекари 
 
 
 
 
 
 

Зав. ИБЦ, 

библиотекари 
 
 
 
 
 
 
 

Зав. ИБЦ, 

библиотекари 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

- запись в книгу суммарного 

учета; 

-составление списков классов 

По мере 

поступления 

 
 
 

4 Прием и выдача учебников в 

соответствии с графиком 
 
 
 
 
 

5 Информирование учителей и 

обучающихся о новых 

поступлениях учебников, 

художественной литературы 
 

6 Списание фонда с учетом 

ветхости и смены программ 
 
 
 

7 Проведение работы по 

сохранности учебного фонда 

(Проверки по классам с 

подведением итогов) 
 

8 Прием и обработка 

литературы в дар от читателей 

Май, август 

(по мере 

поступления 

учебной 

литературы) 
 

По мере 

поступления 
 
 
 

По мере 

необходимости 

(не менее 1 раза 

в год) 
 

Согласно 

графика 
 
 
 

По мере 

поступления 

ИБЦ-1 корпус 

библиотека-2 

корпус 

библиотека-3 

корпус 
 

ИБЦ-1 корпус 

библиотека-2 

корпус 

библиотека-3 

корпус 

ИБЦ-1 корпус 

библиотека-2 

корпус 

библиотека-3 

корпус 

ИБЦ-1 корпус 

библиотека-2 

корпус 

библиотека-3 

корпус, классы 

ИБЦ-1 корпус 

библиотека-2 

корпус 

библиотека-3 

корпус 

Зав. ИБЦ, 

библиотекари 
 
 
 
 
 

Зав. ИБЦ, 

библиотекари 
 
 
 

Зав. ИБЦ, 

библиотекари 
 
 
 

Зав. ИБЦ, 

библиотекари, 

классные 

руководители 
 

Зав. ИБЦ, 

библиотекари 

 
 
 
 

Работа с фондом художественной литературы 
 

№ Содержание работы 

п/п 
 

1 Своевременное проведение 

регистрации и обработка 

поступающей литературы 
 
 

2 Обеспечение доступа в ИБЦ к 

художественному фонду для 

обучающихся 

Сроки 

проведения 
 

По мере 

поступления 
 
 
 
 

Постоянно 

Место 

проведения  

 

ИБЦ-1 корпус 

библиотека-2 

корпус 

библиотека-3 

корпус 

ИБЦ-1 корпус 

библиотека-2 

корпус 

библиотека-3 

корпус 

Исполнитель 
 
 

Зав. ИБЦ, 

библиотекари 
 
 
 
 

Зав. ИБЦ, 

библиотекари 

 
 



 

3 Выдача художественной 

литературы на абонементе 
 
 
 

4 Соблюдение правильной 

расстановки фонда 
 
 
 

5 Систематическое наблюдение 

за своевременным возвратом в 

ИБЦ выданных изданий 
 
 

6 Работа по мелкому ремонту 

художественных изданий, 

учебников с привлечением 

обучающихся 
 
 
 
 

7 Обновление Федерального 

списка экстремистских 

материалов, печать, 

сохранение электронной 

версии 

Постоянно 
 
 
 
 
 

Постоянно 
 
 
 
 
 

В конце 

триместра 
 
 
 

После уроков, в 

группах 

продленного 

дня, классные 

часы 
 
 
 

1 раз в месяц (не 

позднее 5 числа) 

ИБЦ-1 корпус 

библиотека-2 

корпус 

библиотека-3 

корпус 

ИБЦ-1 корпус 

библиотека-2 

корпус 

библиотека-3 

корпус 

ИБЦ-1 корпус 

библиотека-2 

корпус 

библиотека-3 

корпус 

ИБЦ-1 корпус 

библиотека-2 

корпус 

библиотека-3 

корпус, классы 
 
 
 

ИБЦ-1 корпус 

библиотека-2 

корпус 

библиотека-3 

корпус 

Зав. ИБЦ, 

библиотекари 
 
 
 

Библиотекари 
 
 
 
 
 

Библиотекари 
 
 
 
 
 

Библиотекари, 

классные 

руководители и 

педагоги 

дополнительного 

образования 
 

Библиотекари 

 
 

Организация работы с читателями 
 

№ Содержание работы Сроки Место  

п/п                                                                                                   проведения   

   

 1 Обслуживание читателей на Постоянно ИБЦ-1 корпус 

абонементе обучающихся, библиотека-2 

педагогов корпус 

библиотека-3 

корпус 

2 Рекомендательные беседы при Постоянно ИБЦ-1 корпус 

выдаче книг на абонементе                                            библиотека-2 

корпус  

библиотека-3 

корпус 

Работа с педагогическим коллективом  

1 Информирование учителей о По графику ИБЦ-1 корпус 

новой учебной и педагогических библиотека-2 

методической литературе, советов корпус 

журналах и газетах                                                         библиотека-3 

корпус 

Исполнитель 
 
 

Зав. ИБЦ, 

библиотекари 

 
 
 

Зав. ИБЦ, 

библиотекари 

 
 
 
 
 
 

Зав. ИБЦ, 

библиотекари 

 
 



 

2 Поиск литературы и 

периодических изданий по 

заданной теме 
 
 

3 Проведение совместных 

тематических уроков 
 
 
 
 
 

1 Обслуживание обучающихся 

МБОУ ЦО №8 согласно 

режиму работы ИБЦ 
 
 

2 Просмотр читательских 

формуляров с целью 

выявления должников 

(результаты сообщать 

классным руководителям) 

3 Проводить беседы с вновь 

записавшимися читателями о 

правилах поведения в ИБЦ: о 

культуре чтения книг, об 

ответственности за 

причиненный ущерб книге, 

учебнику, журналу 

4 Информировать классных 

руководителей о чтении и 

посещении ИБЦ каждым 

классом 
 

5 Рекомендовать обучающимся 

художественную литературу 

согласно возрастным 

категориям каждого читателя 
 

6 Подбор рекомендательных 

списков литературы для 

дополнительного чтения 

По запросу ИБЦ-1 корпус 

педагогов библиотека-2 

корпус 

библиотека-3 

корпус 

Постоянно ИБЦ-1 корпус 

библиотека-2 

корпус 

библиотека-3 

корпус 

Работа с учениками  

Постоянно ИБЦ-1 корпус 

библиотека-2 

корпус 

библиотека-3 

корпус 

1 раз в триместр ИБЦ-1 корпус 

библиотека-2 

корпус 

библиотека-3 

корпус 

Постоянно ИБЦ-1 корпус 

библиотека-2 

корпус 

библиотека-3 

корпус 
 
 

1 раз в месяц ИБЦ-1 корпус 

библиотека-2 

корпус 

библиотека-3 

корпус 

Постоянно ИБЦ-1 корпус 

библиотека-2 

корпус 

библиотека-3 

корпус 

Май ИБЦ-1 корпус 

библиотека-2 

корпус 

библиотека-3 

корпус 

Библиотекари 
 
 
 
 
 

Библиотекари, 

учителя  

предметники 

 
 
 
 

Зав. ИБЦ, 

библиотекари 

 
 
 

Библиотекари 
 
 
 
 
 

Зав. ИБЦ, 

библиотекари 

 
 
 
 
 

Зав. ИБЦ, 

библиотекари 

 
 
 

Зав. ИБЦ, 

библиотекари 

 
 
 

Зав. ИБЦ, 

библиотекари 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Справочно – библиографическая работа 

№ 
п/п 

Содержание работы Сроки 
проведения 

Место 
проведения 

Исполнитель 

1 Работа по созданию каталога В течение года ИБЦ-1 корпус 
библиотека-2 
корпус 
библиотека-3 
корпус 

Зав. ИБЦ, 
библиотекари 

2 Индивидуальные беседы В течение года ИБЦ-1 корпус 
библиотека-2 
корпус 
библиотека-3 
корпус 

Зав. ИБЦ, 
библиотекари 

3 Осуществление взаимовыручки с 
другими библиотеками 

Постоянно 
 

ИБЦ-1 корпус 
библиотека-2 
корпус 
библиотека-3 
корпус 

Зав. ИБЦ, 
библиотекари 

 
 

Индивидуальная работа 

 

№ Содержание работы 

п/п 

 

     1       Обслуживание читателей      

             на абонементе: учеников, 

педагогов 
 
 

    2 Рекомендательные беседы при 

выдаче книг 
 
 
 

     

     3         Беседы о прочитанном 
 
 
 
 
 

  

   4 Работа с педагогическим 

коллективом 

 

Сроки 

проведения 

 

В течение года 
 
 
 
 
 

Постоянно 
 
 
 
 
 

 

Постоянно 
 
 
 
 
 

 

В течение года 

 

Место проведения 

время возраст 

 

ИБЦ-1 корпус 

библиотека-2 

корпус 

библиотека-3 

корпус 

ИБЦ-1 корпус 

библиотека-2 

корпус 

библиотека-3 

корпус 

 

ИБЦ-1 корпус 

библиотека-2 

корпус 

библиотека-3 

корпус 

 

ИБЦ-1 корпус 

библиотека-2 

корпус 

библиотека-3 

корпус 

 

Исполнитель 
 

 

Зав. ИБЦ, 

библиотекари 

 
 
 

Зав. ИБЦ, 

библиотекари 

 
 
 

 

Зав. ИБЦ, 

библиотекари 

 
 
 

 

Зав. ИБЦ, 

библиотекари 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Ежемесячные выставки к юбилейным датам писателей и 
знаменательным датам 

 

№ Содержание работы Сроки Место 

проведения 

Исполнитель 

1.  8 сентября – 

Международный день 

распространения 

грамотности  

сентябрь ИБЦ – 1 

корпус, 

Библиотеки – 

2,3 корпусы 

Зав. ИБЦ, 

библиотекари 

2.   «Книга-юбиляр» 70 лет 

«Приключения Незнайки и его 

друзей», Н.Носов  

сентябрь ИБЦ – 1 

корпус, 

Библиотеки – 

2,3 корпусы 

Зав. ИБЦ, 

библиотекари 

3.  Всемирный день защиты 

животных 

Октябрь  ИБЦ – 1 

корпус, 

Библиотеки – 

2,3 корпусы 

Зав. ИБЦ, 

библиотекари 

4.  Международный день школьных 

библиотек 

Октябрь  ИБЦ – 1 

корпус, 

Библиотеки – 

2,3 корпусы 

Зав. ИБЦ, 

библиотекари 

5.  Всероссийский день чтения Октябрь 

 

ИБЦ – 1 

корпус, 

Библиотеки – 

2,3 корпусы 

Зав. ИБЦ, 

библиотекари 

6.  90 лет со дня Рождения русского 

писателя-фантаста  Кира 

Булычева  

Октябрь ИБЦ – 1 

корпус, 

Библиотеки – 

2,3 корпусы 

Зав. ИБЦ, 

библиотекари 

7.  «Книга-юбиляр» 180 лет Х. 

Андерсен «Снежная королева» 

Ноябрь ИБЦ – 1 

корпус, 

Библиотеки – 

2,3 корпусы 

Зав. ИБЦ, 

Библиотекари 

 

 

8.  День рождение Деда Мороза. Ноябрь ИБЦ – 1 

корпус, 

Библиотеки – 

2,3 корпусы 

Зав. ИБЦ, 

библиотекари 

9.  День Матери.  

День словарей и энциклопедий. 

Ноябрь  ИБЦ – 1 

корпус, 

Библиотеки – 

2,3 корпусы 

Зав. ИБЦ, 

библиотекари 

10.  День Государственного герба 

РФ. 

110 лет со дня рождения Виктора 

Юзефовича 

Драгунского (1913-1972), 

русского детского писателя 

Ноябрь ИБЦ – 1 

корпус, 

Библиотеки – 

2,3 корпусы 

Зав. ИБЦ, 

библиотекари 

11.  День Неизвестного солдата. 

Экскурсия в школьном музее.  

Декабрь  ИБЦ – 1 

корпус, 

Зав. ИБЦ, 

библиотекари 



Библиотеки – 

2,3 корпусы 

12.  Новый год к нам мчится!  Декабрь  ИБЦ – 1 

корпус, 

Библиотеки – 

2,3 корпусы 

Зав. ИБЦ, 

библиотекари 

13.  День российской печати  Январь  ИБЦ – 1 

корпус, 

Библиотеки – 

2,3 корпусы 

Зав. ИБЦ, 

библиотекари 

14.  100 лет со дня рождения 

русского писателя Е.Н.Носова 

Январь ИБЦ – 1 

корпус, 

Библиотеки – 

2,3 корпусы 

Зав. ИБЦ, 

библиотекари 

15.  165 лет со дня рождения 

русского писателя А.П. Чехова 

(1860-1904) 

Январь ИБЦ – 1 

корпус, 

Библиотеки – 

2,3 корпусы 

Зав. ИБЦ, 

библиотекари 

16.  День памяти Александра 

Сергеевича Пушкина 

Февраль ИБЦ – 1 

корпус, 

Библиотеки – 

2,3 корпусы 

Зав. ИБЦ, 

библиотекари 

17.  День защитника отечества. 

Беседа о Герое Советского Союза 

Л.П.Тихмянове, экскурсия в 

школьном «Музее Боевой 

славы». Просмотр фильма о 

подвиге Л.П. Тихмянова. 

Февраль  Школьный 

музей, ИБЦ – 1 

корпус, 

библиотеки – 

2, 3 корпусы 

Зав. ИБЦ, 

библиотекари, 

педагог доп. 

образования 

18.  135 лет со дня рождения 

российского писателя, лауреата 

Нобелевской премии Б.Л. 

Пастернак (1890-1960) 

Февраль  ИБЦ – 1 

корпус, 

Библиотеки – 

2,3 корпусы 

Зав. ИБЦ, 

библиотекари 

19.  450 лет со дня выхода первой 

«Азбуки» (печатной книги для 

обучения письму и чтению) 

Ивана Фёдорова. Знакомство с 

историей Азбуки. 

Март  ИБЦ – 1 

корпус, 

библиотеки – 

2, 3 корпусы 

Зав. ИБЦ, 

библиотекари 

20.  Неделя детской и юношеской 

Книги, «Моя любимая книга» 

Март  ИБЦ – 1 

корпус, 

библиотеки – 

2, 3 корпусы 

Зав. ИБЦ, 

библиотекари 

21.  Всемирный день поэзии  Март  ИБЦ – 1 

корпус, 

библиотеки – 

2, 3 корпусы 

Зав. ИБЦ, 

библиотекари 

22.  Всемирный день авиации и 

космонавтики 

Апрель  ИБЦ – 1 

корпус, 

библиотеки – 

Зав. ИБЦ, 

библиотекари 



2, 3 корпусы 

23.  220 лет со дня рождения датского 

писателя Х.К. Андерсена 

Апрель  ИБЦ – 1 

корпус, 

библиотеки – 

2, 3 корпусы 

Зав. ИБЦ, 

библиотекари 

24.  

 

Литературная гостиная, 

посвященная Победе в Великой 

Отечественной войне 

Май ИБЦ – 1 

корпус, 

библиотеки – 

2, 3 корпусы 

Зав. ИБЦ, 

библиотекари 

 

Ежемесячное планирование мероприятий 

 

№ 

п/п 

Наименование мероприятия  Класс Сроки 

проведения  

Ответственный  

1. «Весь мир от А до Я расскажет 

книжная страна»  

Выставка- экскурсия  

1-9  сентябрь Зав. ИБЦ, 

библиотекари 

2. Цикл научно-популярных фильмов 

для школьников  

5-11 Ежемесячно в 

течение года 

Зав. ИБЦ, 

библиотекари 

3. Цикл совместных мероприятий с 

Областной Детской библиотекой  

1-4 В течение года Зав. ИБЦ, 

библиотекари 

4. «Какой ты ученик расскажет твой 

учебник!» Беседа в классах  о 

бережном отношении к учебникам и 

книгам.  

1-9 сентябрь Зав. ИБЦ, 

библиотекари 

 

5. 

«Знакомство с волшебным миром 

библиотеки». Международный день 

школьных библиотек Библиотечный 

час (серия библиотечных уроков для 

младшей школы) 

1 Октябрь  Зав. ИБЦ, 

библиотекари 

5. Международный день музыки, 

музыкальная викторина Угадай 

мелодию  

1-4 октябрь Зав. ИБЦ, 

библиотекари 

6.  9 октября Всероссийский день 

чтения. Старшие читают младшим.  

1-4  октябрь Зав. ИБЦ, 

библиотекари 

 Всемирный день защиты животных 

Игра  «Путешествие в мир природы» 

1-4 Октябрь- 

ноябрь 

Зав. ИБЦ, 

библиотекари 

 «Как продлить книге жизнь» 

Беседа 

2-4 Ноябрь  Зав. ИБЦ, 

библиотекари 

 День Рождение Деда мороза  

Мастер-класс по созданию 

поздравительной открытки  

1-5 Декабрь Зав. ИБЦ, 

библиотекари 

 День Конституции Российской 

Федерации. 

Викторина «Знаешь ли ты 

Конституцию»  или «Ты имеешь 

право» 

7-9 Декабрь  Зав. ИБЦ, 

библиотекари 

 «Новый год волшебный праздник»  

Мастер класс по изготовлению 

елочной игрушки, рассказ о традиции 

празднования Нового года. 

1-4 Декабрь  Зав. ИБЦ, 

библиотекари 



 Международный день книгодарения. 

Акция подари книгу школе . 

1-11 Январь Зав. ИБЦ, 

библиотекари 

 «Книги бывают разные» 

Библиотечный час (серия 

библиотечных уроков для младшей 

школы) 

1-4 Февраль  Зав. ИБЦ, 

библиотекари  

 

 Час интересной книги .  

Литературная беседа «Дикая собака 

Динго или повесть о первой любви» 

Р.Фраерман  

7-8  Февраль  Зав. ИБЦ, 

библиотекари 

 День защитника Отечества. 

Рыцарский турнир  

5-6 Февраль  Зав. ИБЦ, 

библиотекари 

 Интеллектуальная игра, посвященная 

Международному женскому дню. 

1-5 Март  Зав. ИБЦ, 

библиотекари 

 21 марта - Всемирный день Земли. 

Просмотр видеофильма об 

экологических проблемах планеты. 

Эко-квиз. 

4 Март  Зав. ИБЦ, 

библиотекари 

 «Через тернии к звездам» 

Викторина ко дню космонавтики  

5-7 Апрель  Зав. ИБЦ, 

библиотекари 

 Всемирный День культуры Своя игра 

«Народные традиции». 

6 Апрель  Зав. ИБЦ, 

библиотекари 

 «Подвиг во имя Родины» 

Видеообзор , литературная беседа  

1-9  Май Зав. ИБЦ, 

библиотекари 

 Просмотр документальных фильмов 

о Великой Отечественной войне 

1-11 В течении мая  Зав. ИБЦ, 

библиотекари 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  
 
 
 

Повышение квалификации, обобщение и распространение передового опыта 
 

Содержание работы Сроки 
проведения 

Исполнитель 
 

Посещение городских семинаров По графику 
 

Зав. ИБЦ, библиотекари 
 

Участие в областных семинарах По графику 
 

Зав. ИБЦ, библиотекари 
 

Посещение городских, областных, 
школьных библиотек с целью 
обмена опытом 

В течение 

года 
 

Зав. ИБЦ, библиотекари 

Изучение профессиональной 
литературы, периодики 

Постоянно Зав. ИБЦ, библиотекари 
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